附属独立法人单位自行聘任劳动合同制人员校园卡新办/延期线上申请表

	申请单位
	
	备注：资产经营有限公司相关单位请写明具体集团信息
	申请人数
	

	办卡事由
	

	申请单位联系人
	
	联系方式
	

	申请单位意见：
主管领导签字：                   日期：
公章：                        
	申请单位内部审批通过后,请将办卡相关信息及社保个人权益记录（社保个人权益记录中人员顺序与办卡人员信息表中人员顺序保持一致、不重不漏，退休返聘人员提供签字盖章齐全的退休返聘协议）用师大邮箱发送至hr9318@bnu.edu.cn，由人力资源中心进行审批。
后附详细说明。

	办卡人员信息

	编号（新办无需填写）
	姓名
	性别
	证件号（必填）
	联系电话（必填）
	合同有效期（必填）
	业务类型
	备注

	
	
	
	
	
	
	新办/延期
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


信息网络中心服务大厅：学16楼南侧一层111，服务电话010-58808113

填写说明（此页不需要打印）
本表只适用于学校附属独立法人单位劳动合同制人员校园卡申办（附校、资产经营有限公司及其下属集团）。请按要求填写本表并将签字盖章审批后的文件及社保个人权益记录（退休返聘人员提供签字盖章齐全的退休返聘协议）以扫描或照片形式使用师大邮箱发送邮件至hr9318@bnu.edu.cn，邮件主题为“单位+专属卡申请”，申请15人以上可按照“办卡人员信息采集表”的格式附加名单，名单需申请单位盖章确认。

邮件所需附件：申请表签字盖章扫描件、申请表电子版文件、办卡人员电子照片、社保个人权益记录（人员顺序与办卡人员信息表中人员顺序保持一致、不重不漏，退休返聘人员提供签字盖章齐全的退休返聘协议）。
电子照片要求：免冠彩色正面半身照，纯色背景，高宽比4:3，照片不能有拉伸、挤压等异常形变，分辨率不小于640*480，照片文件大小100KB到2MB。

业务办理流程：申请单位填表审核后发送申请邮件---人力资源中心审批并转发信息网络中心 ---信息网络中心接收邮件后1个工作日内完成制卡---制卡后短信或电话通知申请单位联系人。
（新办领卡可由申请单位联系人代领或办卡人员本人携带身份证领取，卡片延期需携带校园卡到大厅办理，可以代办）。
费用说明：校园卡新办需支付工本费20元/张。
