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单位电子邮件群发申请表

	申请人

信息
	姓    名
	
	工号/学号
	

	
	院系/部门
	
	联系地址
	

	
	联系电话
	
	校内邮箱
	

	（业务办理详细信息）

	发送时间
	

	发送对象
	□ 教师邮箱    □ 学生邮箱  （勾选）

	邮件标题
	

	邮件内容
	（内容可另附页）

	（签字盖章部分）

	申请人签名：

申请时间：
	申请单位意见：

主管领导签字：   （公章）
	信息网络中心意见

（签字）

	办理情况
	                                                 （由信息网络中心填写）

	备注
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