北京师范大学各单位临时人员校园卡办理/延期申请表

	申请单位
	
	申请人数
	

	办卡/延期事由
	（例如XXX项目驻场/合作；XXX单位来访；XXX培训；其他事由写明办卡人临时来校目的或与申请单位关系）

	申请单位联系人
	
	联系方式
	

	申请单位意见（盖章）：
（学部/院系/机关部处）

申请单位正职领导签字：
申请时间：
	校园卡使用须知
北京师范大学临时校园卡为实名卡，持有者需自觉遵守学校校园卡管理规章制度，不得转借、转租、转售，如发生违规使用并产生经济纠纷，一切责任均由持卡人承担。临时卡内金额请在有效期之内消费完毕，余额不退。临时卡到期未及时办理延期或注销手续，系统将在过期6个月后自动注销其账号，卡内余额转交学校财经处处理。

	办卡人员信息采集表Ver.2024-04-18

	表格填写说明：请按要求填写本表并将签字盖章审批后的文件以扫描或照片形式使用师大邮箱发送邮件至card@bnu.edu.cn，申请5人以上可按照“办卡人员信息采集表”的格式附加名单，名单需申请单位盖章确认。

邮件所需附件：申请表签字盖章扫描件、申请表电子版文件、需开通刷卡入校权限人员必需提供电子照片（邮件主题为“单位+临时卡申请”）。
电子照片要求：免冠彩色正面半身照，选择纯色背景，推荐白色、蓝色，文件用证件号命名jpg格式。

业务办理流程：申请单位填表审核后发送申请邮件---信息网络中心接收邮件后3个工作日内完成制卡---制卡后短信或电话通知申请单位联系人
（新办领卡可由申请单位联系人代领或办卡人员本人携带身份证领取，卡片延期需携带校园卡到大厅办理，可以代办）。
费用说明：工本费20元/张，服务费20元/年（有效期6个月以内10元）。

	姓名（必填）
	性别
	证件号（必填）
	联系方式（必填）
	有效期（最长1年）
	开通入校（必填）
	业务类型
	备注
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	新办/延期
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


信息网络中心综合服务大厅：学16楼南一层111，服务电话010-58808113，校园卡业务受理邮箱card@bnu.edu.cn
