附校师大编制教工卡新办/延期线上申请表
	申请单位
	（备注：此表供附属中学、附属实验中学、第二附属中学等单位填写；
实验小学和实验幼儿园参照校内单位管理，师大编制教工携带本人身份证来大厅直接办理）
	申请人数
	

	申请单位联系人
	
	联系电话
	

	申请单位意见：
主管领导签字：                  日期：

公章： 
	校园卡使用须知
校园卡有效期为5年，到期需填表申请延期。到期未及时办理延期或注销手续，系统将在过期6个月后自动注销其账号，卡内余额转交财经处处理。

	办卡人员信息采集表

	办理流程：单位填表审核后发送申请邮件到card@bnu.edu.cn---信息网络中心接收邮件后1个工作日内完成制卡---制卡后短信或电话通知申请单位联系人。
（新办卡携带本人身份证到大厅领取；卡片延期需携带校园卡到大厅办理）。
邮件内容：申请表签字盖章扫描件、申请表word文件、办卡人电子照片（邮件主题为“XX单位+附校教工卡申请”）。
电子照片：免冠彩色正面半身照，选择纯色背景，推荐白色、蓝色，文件用证件号命名jpg格式。

费用说明：首次申领教工卡免费，补办工本费20元/张；免服务费。

	师大教工号（必填）
	姓名（必填）
	性别
	证件号（必填）
	手机号（必填）
	业务类型
	备注

	
	
	
	
	
	新办/延期
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


信息网络中心综合服务大厅：学16楼南一层111，服务电话010-58808113，校园卡业务受理邮箱card@bnu.edu.cn
