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北京师范大学统一通信平台申请表
	本单位账号
管理员信息
	姓    名
	
	工作证号
	

	
	院系/部门
	
	联系电话
	

	（详细信息）

	（所有使用账号由本单位账号管理员统一申请，并管理账号的使用和注销）

	账号使用者
	□行政办公  姓名                工号             手机号             
□党务工作  姓名                工号             手机号             
□教学工作  姓名                工号             手机号             
□科研工作  姓名                工号             手机号             
□学生工作  姓名                工号             手机号             
□其他      姓名                工号             手机号             

	发送信息类型
	□邮件   □短信    □微信   
	申请短信条数
	(条数/月)

	收信人范围
	（教师/本科生/研究生/本院系等）

	应用系统对接
接口
	系统名称及域名、服务器IP地址等

（如需调用接口使用应用系统发送可填写）

	1. 申请单位须同意并遵守《北京师范大学统一通信平台管理办法》（见背面），严格按照管理办法执行。
2. 本单位平台账号管理员，如发生变化，申请单位须主动告知信息网络中心。

3. 发送信息须经申请单位主管领导审核，申请人及申请单位对该账号所发送的所有信息负责。

	（签字盖章部分）

	申请人签名：

申请时间：
	申请单位意见：

主管领导签字：   （公章）
	信息网络中心意见

（签字）


Ver.2017-03-21
北京师范大学统一通信平台管理办法
第1条 总则
统一通信平台是为校内单位及教师个人提供校内通讯的一体化平台，整合包括邮件、短信、微信等多种通讯方式，构建基于固定组织架构和自组织架构的信息发布与流转平台，旨在支撑校内办公和各种应用系统的信息流转，实现个性化信息及时推送。为确保平台规范、安全和稳定运行，维护学校和师生的利益，根据国家有关法律法规和校园网相关规定，特制定本办法。
第2条 统一通信平台管理
1、 统一通信平台是学校信息化的重要应用之一，由信息网络中心负责管理维护工作，并确保平台系统正常运行。
2、 学校各单位可根据需求申请使用统一通信平台，用于发送各单位行政、教学、科研、学生、党政等相关信息，发送对象为本单位的教师和学生。
3、 各单位需指定专人管理，作为平台的联系人，负责信息发送和审核，保障数据的安全。如管理人员发生变化，各单位需主动告知信息网络中心。
第3条 统一通信平台账号及要求
4、 各单位由平台的联系人统一申请并管理平台账号，信息网络中心负责开通。平台地址：http://ucs.bnu.edu.cn。任课教师、学生辅导员、教学科研等人员可向所在单位平台联系人申请使用。各单位使用此平台主要对象如下：
· 院系部门：用于本单位办公、教学科研、学生工作等，发送对象为本院系师生；
· 机关部处： 用于面向全校教师或者学生服务的部门，发送对象为全校教师或学生；
5、 发送方式：邮件、短信、微信三种。
· 邮件：传统易用，时效性普通，正文加附件的通知公告；

· 短信：便捷及时，文字简单，比较正式的会议活动通知；

· 微信：移动智能，图文并茂，非正式的学校各种消息咨询。

6、 发送内容：必须是学校及各单位的教学科研管理等有关的信息咨询和活动通知，严格遵守国家和学校相关法律、法规，不涉密、不泄露学校制度、不暴露个人隐私，保证发送内容的信息安全，否则学校有权终止其使用权。
7、 发送数量：

· 邮件数量不做限制，但仅限发送对象为学校教师和学生邮件系统，要求附件大小不能超过1MB。
· 短信数量根据其单位师生人数规模分配限额，超过限额后原则上无法继续使用。如有特殊情况急需发送的，可向信息网络中心提交临时扩容申请。
· 微信数量原则上每天不超过2次，每周不超过4次。
8、 账号仅限本单位或本人使用，严格管理账号权限，禁止以任何形式转让他人或其他单位使用。如不再使用该账号，应主动申请注销。
9、 应妥善保管平台账号和密码。因密码泄露或被盗导致个人信息泄露丢失及产生的一切后果，使用者自行承担责任。
10、 账号默认有效期2年，到期可申请继续使用，否则届时将被停用，3个月后被注销。
第4条 本规定自发布之日起执行，由北京师范大学信息网络中心负责解释并组织实施。
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